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Estimado aprendiz es de suma importancia que toda la
informacion registrada en el aplicativo Sofia Plus este
actualizada y completa; para evitar reprocesos que conlleva
a no poder culminar su certificacion de manera eficiente.

Para la actualizacion de la informacion tener los siguientes
documentos: documento de identidad — Paz y Salvo
suministrado por el instructor.

Es importante aclarar que el proceso de certificacion
depende de un 100% que usted realice las instrucciones.

Aprendiz leer detenidamente el paso a paso que guiara
para el diligenciamiento de cada uno de las variables del

aplicativo.

Muchas gracias

www.sena.edu.co



1. Ingresar a Senasofiaplus

Ingreso Usuarios registrados

Tipo de documento de identidad

Tarjeta de Identidad N Tipo de documento

Numero de documento:

1006892715 Numero de documento

Contrasefa:

ssssssee Contraseﬁa

ﬁ 2 0lvidé mi contrasefia?
45u usuario esta Bloqueado o Inactivo?

Ingresar




2. Seleccionar rol de Aprendiz

Sofiarius Fe

v Aprendiz
Aspirante
Usuario

(# Ejecucién de la Formacién
¥ Gestién de Ambientes

(¥ Gestion de Tiempos

# Inscripcion

& LMS

(& Registro

<

& SANTIAGO VALENCIA © Ayuda y soporte

o el Stleccionar rol de Aprendiz
Bienvenido a SOFIATEGE

Mis opciones frecuentes

1. Datos béasicos

2. Datos bésicos

3. Consultar Constancias del Aprendiz

4. Consultar Convocatorias

5. Consultar Certificados de participacién del Aprendiz

£ Bandeja de tareas

= LMS SENA

& Cambiar Clave

Salir &

SENA



3. Seleccionar registro y registro de persona Py

N

Aprendiz j .
S . Bienvenido a SOFIA PLUS Sofiarius e

[# Ejecucién de la Formacién < Aprendiz = . i
G de Amb . Mis opciones frecuentes [# Certificacién “ Blenvenldo a SOFIA PLUS
estion ientes

1. Datos basicos # Ejecucién de la Formacién <
& Gestidn de Tiempos S 2. Datos bésicos 7

3. Consultar Constancias del Aprendiz (@ Gestién de Ambientes < Mis opciones frecuentes
# Inscripcién & 4. Consultar Convocatorias . ¢ 1. Datos m?sfws

5. Consultar Certificados de participacién del Aprendiz [ZiGustion deTlompon 2. Datos bésicos
& LMS ¢ 3. Consultar Constancias del Aprendiz

& Inscripcién U 4. Consultar Convocatorias

5. Consultar Centificados de participacién del Aprendiz

) ; ;
# Registro Dar click en registro

& LMS s

[# Registro @

Registro Persona  INEEG_——

Dar click en registro de

personas



4. Seleccionar Datos basicos Py

SENA
.
SOﬁG Plus % & SANTIAGO VALENCIA 7 §
Aprendiz j
" Certificacién . Bienvenido a SOFIA PLUS
[# Ejecucién de la Formacién <
@ Gestién de Ambient ¢ Mis opciones frecuentes
1. Datos bésicos
(# Gestién de Tiempos 4 2. Datos bésicos
3. Consultar Constancias del Aprendiz
# Inscripcidn 4 4. Consultar Convocatorias
5. Consultar Certificados de participacién del Aprendiz
& LMS <
(&' Registro s
Registro Persona >
Contacto

Asi — : i
Datos bésicos Seleccionar datos Basicos
Estudios S

Experiencia laboral



5. Digitar contraseiia y click en validar Py
SENA

. IN
Soﬁa Plus ﬂf‘ & SANTIAGO VALENCIA ©Ayudaysoporte £ Bandeja de tareas

Aprendiz - ‘
- Validar Contrasefia
(& Certificacién <
Digite su contrasefia™ Validar
(¢ Ejecucién de la Formacién 4
(# Gestién de Ambientes ¢
¢ Gestidn de Tlempos ‘ Digitar contrasefia
 Inscripcion < Dar click en Validar
& LMS ¢
(#' Registro h
Registro Persona ¥
Contacto
Datos béasicos
Estudios <

Experiencia laboral




6. Al actualizar los datos tener documento de identidad y formato de Paz Py
SENA

y salvo, entregado por el instructor. 7/\V

& SANTIAGO VALENCIA

© Ayuda y soporte = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir =

Datos Basicos

Tipo de Identificacién *

Documento de Identidad *

< Fecha Expedicién Documento
(Dia/Mes/Afio) *

<

p Pais de expedicién *

v Departamento de expedicién *

Municiplo de expedicién *

Nombres *

Primer Apellido *

Segundo Apellido

Fecha de Nacimiento
(Dia/Mes/Afio)

Correo Electrénico *

Confirmacién Correo
Electrénico *

. 1005892715

' Validar fecha de expedicién con
ooy —— documento

' Validar fecha de nacimiento con
030412003 T I documento

Tarjeta de |dentidad j

Ejemplo 30/11/2008
Validar pais de expedicion con
COLOMBIA documento j
VALLE DEL CAUGA : Validar departamento de expedicién con j
documento
PRADERA Validar municipio de expedicidn con j
_ » documento
| BANTIAGO
WALENCIA
| AMAYA

Ejemplo 30/11/2008 -—w
s jSoy Eval
e _______ 3 Verificar correo con el del paz y salvo

—) Confirmar el correo electrénico




7. Al actualizar los datos tener documento de identidad y formato de Paz

y Salvo, entregado por el instructor.

Validar pais de nacimiento con
I
COLOMBIA documento

Pais de Nacimiento *

Departamento de Nacimiento ™

Municipie de Nacimiento *

Estada Civil

Tipo de Sangre

Género ™

Librata militar *

Tiena EPS? *

VALLE DEL CALCA

CALl I——

Soltero

Tres

O+ I

Masculing

Mo tiene Libreta

8 )

Sanitas

—— Validar departamento de nacimiento con

documento

Validar municipio de nacimiento con

documento

) Seleccionar estado civil

Validar Tipo de sangre con
documento

) Seleccionar género

)

)

Seleccionar opcion para libreta
militar

Seleccionar Sio No

Si, la seleccidn es “Si”, escoger el nombre

De la EPS que esta afiliado

Lo L Lo L L o) Lo L) Lol [



8. Al actualizar los datos tener a la mano documento de identidad y formato de Paz
Y salvo, entregado por el instructor.

Lugar de Residencia

SENA

W/\V%

Pais *

Departamento *

Municipio *

Barrio

Direccién de Residencia *

Teléfono 1*

Teléfono 2

Calular *

COLOMBIA IE——)

Validar pais de residencia con

Paz y salvo

VALLE DEL CALCA — Validar departamento de residencia con

CALl

Seleccionar

Seleccionar

CALLE 56 #11A 08 NG

HT0942  m—)

3164895634  EEEE———

Paz y salvo

Validar municipio de residencia con

Paz y salvo

La direccion de residencia debe ser
Igual a la del Paz y salvo

Teléfono fijo deber ser igual al del
Paz y salvo

Celular deber ser igual al del
Paz y salvo

Dar click en Actualizar

L) [ L [ [

5oy Eval
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Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



