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Estimado aprendiz es de suma importancia que toda la
información registrada en el aplicativo Sofia Plus este
actualizada y completa; para evitar reprocesos que conlleva
a no poder culminar su certificación de manera eficiente.

Para la actualización de la información tener los siguientes
documentos: documento de identidad – Paz y Salvo
suministrado por el instructor.

Es importante aclarar que el proceso de certificación
depende de un 100% que usted realice las instrucciones.

Aprendiz leer detenidamente el paso a paso que guiara
para el diligenciamiento de cada uno de las variables del
aplicativo.

Muchas gracias



1. Ingresar a Senasofiaplus

Contraseña

Número de documento

Tipo de documento



2. Seleccionar rol de Aprendiz

Seleccionar rol de Aprendiz



3. Seleccionar registro y registro de persona

Dar click en registro

Dar click en registro de 
personas



4. Seleccionar Datos básicos

Seleccionar datos Básicos



5. Digitar contraseña y click en validar

Digitar contraseña

Dar click en Validar



6. Al actualizar los datos tener documento de identidad y formato de Paz
y salvo, entregado por el instructor.

Validar fecha de expedición con 
documento 

Validar país de expedición con 
documento 

Validar departamento de expedición con 
documento 

Validar municipio de expedición con 
documento 

Validar fecha de nacimiento con 
documento 

Verificar correo con el del paz y salvo

Confirmar el correo electrónico



7. Al actualizar los datos tener documento de identidad y formato de Paz
y Salvo, entregado por el instructor.

Validar país de nacimiento con 
documento 

Validar departamento de nacimiento con 
documento 

Validar municipio de nacimiento con 
documento 

Seleccionar  estado civil

Validar Tipo de sangre con 
documento 

Seleccionar  género

Seleccionar  opción para libreta
militar

Seleccionar  Si o No

Si, la selección es “Si”, escoger el nombre
De la EPS que esta afiliado



8. Al actualizar los datos tener a la mano documento de identidad y formato de Paz
Y salvo, entregado por el instructor.

Validar país de residencia con 
Paz y salvo 

Validar departamento de residencia con 
Paz y salvo 

Validar municipio de residencia con 
Paz y salvo 

La dirección de residencia debe ser 
Igual a la del Paz y salvo 

Teléfono fijo deber ser igual al del 
Paz y salvo 

Celular deber ser igual al del 
Paz y salvo 

Dar click en Actualizar




